Waz

Lubawka, dnia 27.05.2026 r.

WAZNE UWAGI do bezwzglednego stosowania
w trakcie realizacji projektu

ne przy realizacji projektéw:

1. Organizacja podsumowania projektu promujgcego Program Dziataj Lokalnie z udziatem przedstawicieli ODL
Granica.

2. Prosze zaplanowad dziatania, ktore wykorzystajq efekt warsztatow dla dobra wspdlnego, czyli cos co zostanie
wykonane bedzie stuzyto wszystkim.

Wszystkie zaplanowane dziatania w terenie, wymagajg zgody wtasciciela terenu. Bardzo prosze o zgode na

pismi

e z zarzadcy terenu (Gmina ?) na wykonanie prac. Jesli jest to zwigzane z pozwoleniami lub zgtoszeniem

to prosze o to zadbac przed rozpoczeciem prac. Dokument prosze dostarczy¢ do ,,Granicy” (wykonany kopie).

DL - GRANTOBIORCY prosze przeczyta¢ doktadnie UMOWE i PRZEWODNIK DO UMOWY DOTACII

P

1.

ROGRAMU DZ|AtAJ LOKALNIE

Informowanie o najwazniejszych, otwartych wydarzeniach na 2 tygodnie przed ich przeprowadzeniem
na mail: stowarzyszenie granica@wp.pl - § 8 pkt.5 umowy zobowiqzuje Grantobiorce do informowania.
. Do decyzji Panstwa:

po wydarzeniu w ciggu 3 dni - przestanie informacji: zdjecia i krotki opis Z IMPREZY/ WYDARZENIA do
umieszczenia na stronie Granicy przesytane mailem na mail: stowarzyszenie granica@wp.pl (prosze
skorzysta¢ z Poradnika — jak promowac projekt). Materiat wykorzystamy do promowania Waszych
dziatan na stronie i FB Granicy.

3. Podsumowanie realizacji wszystkich projektdw Dziataj Lokalnie 2026 — do opracowania prezentacji

1.

2.

kazda organizacja jest zobowigzana do przygotowania dobrej jakosci 30 — 40 zdje¢ obrazujgcych
realizacje projektu oraz opis projektu (max.1800 znakéw) — po przeczytaniu tekst musi sie zmiesci¢ w 2
minutach ©

do decyzji Paristwa: film - materiat video w jakosci DVD z catego projektu moze by¢ zgtoszony na konkurs
Opowiedz (warunki w przewodniku).

Monitoring w potowie projektu (merytoryczny i finansowy).

We wrzesniu planujemy kolejne szkolenie z zakresu prawidtowego rozliczenia projektu oraz jak
prawidtowo opowiedzie¢ o projekcie (opis) do prezentacji na podsumowanie.

W trakcie waznych wydarzen - Baner/ flaga programu Dziataj Lokalnie do wypozyczenia w biurze.

W trakcie wszystkich dziatarn wykorzystanie plakatéw DL.

UMOWA - wazne zapisy

§ 4 pkt.2 — przesuniecia budzetu i zmiany w budzecie - wzdr pisma na stronie www.stowarzyszenie-
granica.org w zaktadce Dziataj Lokalnie/do pobrania

Dokonanie w trakcie realizacji Projektu przesunie¢ w zakresie poszczegolnych kategorii kosztow
finansowanych przez ODL od 500 zt wymaga uprzedniej, pisemnej zgody ODL. Pisemnej zgody ODL
wymaga rowniez utworzenie nowej pozycji budzetowej finansowanej ze srodkéw dostepnych w ramach
Umowy.

Trwaly drugostronny opis na fakturze, rachunku dot. wydatku

§ 5 pkt.2 - opis faktur (umowa)
Wydatek (opis co zostato zakupione, lub wykonane itd..) .......cccceeeuneeens
Sfinansowano ze srodkéw Programu ,,Dziataj Lokalnie ” nr Umowy ..........ccccueueee.
zgodnie z budzetem poz. ...............
W KWOCI€ ..ccooereierereee, POAPIS wevevrerierieee et
Dodatkowo nalezy okresli¢ Zrddto finansowania kosztu.
W sytuacji, kiedy koszty zwigzane z realizacjg Projektu finansowane sg ze Srodkédw pochodzgcych z kilku
zrédet, opis powinien wskazywaé wartos¢ sfinansowang ze srodkéw dotacji.
Ponadto:
Na fakturze : sprawdzono pod wzgledem formalnym ( data i podpis),
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym( data i podpis)
zatwierdzono do wyptaty kwote (data i podpis)
oznaczenie ksiegowania (dokument powinien byc¢ zaksiegowany)
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10.

11.

§ 6 pkt.2 — czego nie wolno finansowacé ze srodkéow dotacji.

§ 7 pkt.1 - termin ztozenia jest raportu koncowego, ktéry wypetniamy i sktadamy w generatorze.

§ 7 pkt.2i 3 - raport koncowy po akceptacji przez ODL ztozony w oryginale w Stowarzyszeniu
,Granica”, adrugi egzemplarz powinien pozosta¢ u wnioskodawcy.

§ 7 pkt.4 —raporty kwartalne TYLKO na wyrazne zgdanie ODL.

§ 7 pkt.5 — niedotrzymanie terminu ztozenia raportu koricowego moze skutkowaé zgdaniem zwrotu
srodkow.

§ 8 pkt. 2 - umieszczanie w publikacjach, plakatach, informacji w prasie, na stronach www. Facebooku
itd. obowigzkowo informacji o tresci:

Dofinansowano ze srodkéw Programu ,Dziataj Lokalnie ” Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci
realizowanego przez Akademie Rozwoju Filantropii w Polsce oraz ODL Stowarzyszenie ,,Granica”
w Lubawce.

oraz loga i herby

1.Dziataj Lokalnie, 2. Stowarzyszenia ,,Granica”, 3. LGD Kwiat Lnu, 4. herb Gminy (Waszej).

Wszystkie loga i herby znajdujg sie w zaktadce Dziataj Lokalnie /do pobrania na stronie
www.stowarzyszenie-granica.org .

Prosze na biezgco zapisywaé¢ w Wordzie wszystkie linki szczegdlnie stron www gdzie umieszczajq
Parstwo informacje, bedzie to Paristwu potrzebne do raportu.

§ 8 pkt. 5 - informowanie o waznych wydarzeniach na 2 tygodnie przed ich przeprowadzeniem. W
trakcie tych wydarzen prosze pamietac o przestaniu informacji na maila Granicy

stowarzyszenie granica@wp.pl oraz o mozliwosci wypozyczenia flagi lub baneru. Konieczne jest
informowanie w trakcie wydarzenia o dofinansowaniu (petna tresc) oraz o umieszczeniu plakatu (jesli
nie bedzie banneru).

Dotowany zobowiqzuje sie do informowania ODL o najwazniejszych, otwartych wydarzeniach lokalnych
zwiqzanych z realizacjq Projektu (np. seminaria, koncerty, festyny, etc.) przynajmniej na dwa tygodnie
przed ich przeprowadzeniem.

Zaleca sie na biezgco uzupetnia¢ Zestawienie dokumentéw do projektu (zgodnie z wzorem na stronie

www.stowarzyszenie-granica.org w zaktadce Dziataj Lokalnie/ do pobrania — taki dokument bedzie

obowigzkowym zatgcznikiem do rozliczenia projektu.

W przypadku zawierania uméw z podwykonawcami w tresci umowy nalezy umiescié nastepujgce zdanie:

Program ,Dziataj Lokalnie” finansowany przez Polsko-Amerykariskq Fundacje Wolnosci realizowany jest
przez Akademie Rozwoju Filantropii w Polsce i ODL Stowarzyszenie Spoteczno — Kulturalne ,,Granica”.

Na stronie www.stowarzyszenie-granica.org sg umieszczone w zaktadce Dziataj Lokalnie/do pobrania:

1. Logotypy, Ksiega znaku ,Granicy” i herby Gmin
2. Poradniki
» Przewodnik do umowy dotacji Programu ,Dziataj Lokalnie”
> Roboty budowlane w ngo — poradnik
» Poradnik — jak promowa¢ projekt
3. Wzory dokumentéw do pobrania
Grantobiorcy — uwagi 2026
Karta pracy wolontariusza
Oswiadczenie partnera/ darczyncy
Slogan — informacja o dofinansowaniu
Zgoda na wykorzystanie wizerunku
Zgoda autora na wykorzystanie zdje¢
Prosba o dokonanie zmiany w harmonogramie/budzecie*
Zestawienie dokumentacji. Rozliczenie finansowe

VVVVVYVYVVYYVY

Zawsze i w kazdej sprawie mozecie Paristwo skontaktowac sie z ODL: tel. 75 300 00 33 lub 75 74 11 804
mail: stowarzyszenie granica@wp.pl Zyczymy Paistwu satysfakcji z realizacji projektéw:

Bozena Petdiak — koordynatorka programu
Monika Kosmala i Wioleta Kuchta
— wspierajgce koordynatorke
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